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CAMARA MUNICIPAL DE MIRAIMA

PROJETO BASICO

1. DO OBJETO:

CONTRATACAO DOS SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE GESTAO ADMINISTRATIVA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRAIMA-
CE.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL.:
Lei n.° 14.133/21, de 01 de abril de 2021 e Resolugdo n° 001/2022, de 21 de
fevereiro de 2022.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO, VALORES ESTIMADOS, DETALHAMENTO
DOS SERVIGOS E EQUIPE TECNICA:

3.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

N° DESCRIGAO QTDE| UNID.

Servicos técnicos e especializados de consultoria e
01 |assessoria na area de gestdo administrativa, para atender| 12 MES
as necessidades da Camara municipal de Miraima-CE

3.2. DETALHAMENTO DOS SERVIGCOS:

3.2.1. SERVICO DE CONSULTORIA: Consistrd na orientacdo acerca das
atividades relacionadas & gestio administrativa, por meio do atendimento as
consultas formuladas por escrito ou oralmente.

3.2.1.1. Os servicos de Consultoria deverao ser prestados mediante solicitacdo da
Camara Municipal de Miraima-CE, por meio dos servidores responsaveis das areas
abrangidas, formulada por escrito (via correio, fax ou mensagem eletronica), e/ou
oralmente (via telefone ou pessoalmente na sede da contratada) ou dirigida aos
técnicos nas dependéncias da Camara Municipal, devendo as respostas ofertadas
pela contratada ocorrer da mesma forma, respeitando-se os seguintes prazos:

a) as consultas por escrito deverdo ser respondidas e encaminhadas no prazo
maximo 02 (dois) dias Uteis a contar do recebimento de sua solicitagao;

b) e as consultas orais no prazo de até vinte e quatro (24) horas a contar do
recebimento de sua solicitagdo; ficando ressalvados os casos complexos, cujo
prazo sera o definido entre as partes;

3.2 - SERVICO DE ASSESSORIA E APOIO PRESENCIAL: Consistira na
transmissdo oportuna de orientagdes e comentarios necessarios, inclusive por meio
de capacitacdo, dirigida aos servidores da Camara Municipal de Miraima-CE
(guando necessario).

3.3 DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
1) Assessoria e Consultoria na area administrativa,
2) Orientagdo e assessoramento na elaboragéo e execugdo das diversas fases
dos Processos Administrativos;
3) Auxilio na elaboragdo de modelos de atos e pegas integrantes dos
procedimentos administrativos;
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4) Apoio nos atos de instrugdo processual de licitagdo ou de quaisquer outros
atos administrativos;

5) Apoio nas respostas as impugnagdes e pedidos de esclarecimentos
apresentados nos processos licitatérios;

6) Apoio nas respostas dos recursos apresentados em processos licitatorios;

7) Auxilio na elaboragao de pecas processuais de atos administrativos;

8) Auxilio tecnico na elaboragao das minutas de contrato e seus extratos;

9) Acompanhamento do tombamento e modo de arquivamento dos processos
administrativos;

10) Apoio no lancamento das informagdes em portais oficiais e ao Sistema de
Informacgdes Municipais-SIM, através de sistemas informatizados;

11)  Consultoria ilimitada no tema de licitagdes e contratos administrativos;

12) Apoio na utilizagdo de recursos de tecnologia da comunicagao e informacéo
para realizagao de procedimentos administrativos;

13) Consultoria em gestdo e Gerenciamento de Contratos oriundos das
Licitacdes;

14) Estabelecimento de rotinas internas e fluxos sobre todas as fases
processuais administrativas, especialmente no sentido de orientar e dirimir dividas
sobre o modus operandi, incluindo consultas de carater preventivo e elaboracao de
Notas Técnicas Explicativas;

15) Orientacéo sobre as estratégias para definicdo do pregco de mercado dos
bens e servicos a serem adquiridos;

16) Suporte quanto a atos e acdes de governanga nas contratacoes publicas;

3.4. EQUIPE TECNICA:

3.4.1. Para os servicos especificados, objeto deste projeto basico deverao ser
disponibilizados de forma presencial (na sede da camara) e nao presencial, os
profissionais abaixo especificados:

a) 01 (um) profissional de nivel superior na area administrativa ou juridica,
devidamente reconhecido pela entidade profissional competente, com experiéncia
comprovada para o objeto desta licitacéo; e

b) 01 (um) profissional de nivel técnico com experiéncia comprovada para o objeto
desta licitacao.

3.4.2. A equipe exigida acima foi estipulada levando-se em consideracédo as
necessidades reunidas dos servicos solicitados pelas unidades gestoras
requisitantes.

3.4.1. CARGA HORARIA PRESENCIAL

a) O profissional de nivel técnico tera uma carga horaria presencial de 50
(cinquenta) horas/meés.

3.4.1.1 A carga horaria presencial refere-se a prestacao de servicos de forma
presencial no local indicado pela Contratante.

3.4.2. CARGA HORARIA NAO PRESENCIAL

a) A carga horaria NAO PRESENCIAL refere-se a demanda consultiva prestada por
escrito através de correio eletrénico (e-mail), de forma convencional via consulta
escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou outro recurso de tecnologia
da comunicacéo e informacado, que sera ilimitada e em tempo integral, prestada
pela contratada em local indicado por esta.

b) Os servipgos NAQO PRESENCIAIS em tempo integral de consultoria, seréo
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realizagdo de consultas a serem feitas por servidores da CAmara Municipal
decorrentes de dividas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda
€ qualquer orientagao ser dada de forma formal, preferencialmente no formato de
parecer, somente por profissionais devidamente habilitados, e em observancia ao
que prescreve o instrumento convocatério/edital e seus anexos.

4. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A presente contratagdo tem por objetivo dar suporte técnico especializado a
Camara Municipal de Miraima-CE, visando otimizar os trabalhos relacionados com
as atividades de gestdo administrativa, bem como, apoio técnico a criagdo das
melhores rotinas de trabalho que se enquadrem nos parametros de legalidade e
obedecam todos os principios diretos e indiretos relacionados a administragdo
Publica. A Contratagdo de empresa para prestar servicos especializados de
assessoria e consultoria, na area de gestao administrativa se faz necessaria para
que se realizem as devidas verificacdes de adequagao técnica nos processos e nas
diversas rotinas de gestéo, com o intuito de melhor aplicar os principios basicos da
Administracdo Publica, buscando atingir os objetivos tracados, com melhor
gerenciamento dos recursos publicos, com eficiéncia, eficacia e economicidade.

5. REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATAGAO:

5.1. Os documentos a serem exigidos para a contratagéo serdo os elencados no
artigo 62, inciso 1 — juridica, Il — técnica, Ill - fiscal, social e trabalhista, todos da Lei
Federal n® 14.133/21. Contudo, a documentagdo que frata o art. 62, conforme
disposto no art. 72, inciso V, da Lei 14.133/21, seguira esses termos:

5.2. RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA:

a) Cédula de Identidade de todos os socios, diretores ou do empresario individual,
no caso de sociedade andnima pode ser apresentada a cédula de identidade de
seus administradores, membros de conselho de administracdo e da diretoria
acompanhadas dos atos que 0s nomearam.

b) REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial, devendo, no caso da licitante ser a
sucursal, filial ou agéncia, apresentar o regisiro da Junta onde opera com
averbacao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

c) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E TODOS 0S
SEUS ADITIVOS E/OU ULTIMO ADITIVO CONSOLIDADO em vigor devidamente
registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no
caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta
onde opera com averbacao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

d) INSCRIGAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de
prova da diretoria em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do
Estado onde opera com averbagéo no Cartério onde tem sede a matriz.
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e) DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tralando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pals, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO
PABA FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

5.3 - RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),

b) Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal,
conforme o caso, se houver, relativo ao domicllio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:

c) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da Uni3o
(inclusive contribuigdes socials), com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n°
1.751, de 02/10/2014;

|cl) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
icitante;

e) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante (Geral ou ISS);

f) Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servico (FGTS);
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A das
Consolidagdes das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

5.4. RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA:

5.4.1. CAPACITACAO TECNICO-PROFISSIONAL

5.4.1.1. A licitante devera apresentar declaragdo com indicacio explicita da equipe
técnica, pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel para a
realizagao do objeto desta licitagdo, composta de no minimo 02 (dois) profissionais,
sendo:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na area administrativa ou juridica,
devidamente reconhecido pela entidade profissional competente, com experiéncia
comprovada para o objeto desta licitacdo; e

b) 01 (um) profissional de nivel técnico com experiéncia comprovada para o objeto
desta licitacao.

5.4.1.2 - A comprovacdo de vinculacdo ao quadro permanente da licitante sera
feita:

a) Para socio, mediante a apresentacdo do estatuto social/contrato social e seus
aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentacéo da ata de eleicdao e posse da atual
diretoria, registrada junto ao érgao competente.

c¢) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio efou diretor da
empresa, a comprovacao se dara mediante a apresentacao da cdpia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de prestacdo de servicos
devidamente assinado e celebrado na forma da lei.

d) Declaragdo de contratacdo futura do profissional detentor do atestado,
acompanhado de anuéncia deste (Acordao 1446/2015 Plenario).

5.4.1.3. Os profissionais indicados no subitem 5.4.1.1 deverac participar
permanentemente do servigo objeto desta contratagdo, admitindo-se a substituicao
por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administragao.
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5.5. OUTROS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

5.5.1. Declaragdo, sob as penalidades cablveis, que inexistem fatos impeditivos
para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

5.5.2. Declaragfo que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Termo
de Referéncia e Minuta do Contrato;

5.5.3. Declaragdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lei n®8.213/91.

5.5.4. Declaragdo que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIil, da Constituicao;

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS:

6.1. Na proposta de pregos devera constar as especificacoes detalhada do item,
quantidade solicitada, o valor unitario e total, ja considerando todas as despesas,
tributos, impostos, taxas, encargos e demais despesas que incidam direta ou
indiretamente sobre os produtos, mesmo que nao estejam registrados neste
documento;

6.2. A licitante devera garantir a execugao dos servicos sem qualquer falha, e se
caso constatado alguma imperfeicéo, terdao que executar os servicos novamente e
a licitante sera submetida as penalidades da Lei, além do registro da falha no
Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal.

6.3. A unidade gestora podera se valer da analise técnica dos itens propostos,
antes da adjudicacéo e homologacao da licitante, para verificacao do atendimento
das especificacdes minimas dos servicos constantes neste termo.

6.4. Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o MENOR
PRECQO GLOBAL, desde que atenda as exigéncias confidas neste Termo de
Referéncia.

7. DA FORMALIZACAO, EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

7.1. Para a execugao dos servicos serdo emitidas ORDENS DE SERVICOS, em
conformidade com a(s) proposta(s) vencedora(s).

7.2. As obrigacoes decorrentes da presente licitacdo serdo formalizadas mediante
lavratura dos respectivos contratos, subscritos pela Camara, através do Presidente
da Camara e ofs) licitante(s) vencedor(es), que observar os termos da Lei n°
8.666/93, do edital € demais normas pertinentes.

7.3. O(s) contrato(s) produzirdo seus juridicos e legais efeitos a pariir da data de
assinatura. O prazo de execucao total dos servigos e vigéncia contratual sera de
até 12 (DOZE) MESES, podendo ser prorrogado na forma do artigo 107 da Lei
Federal n® 14.133/21.

8. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS:

8.1. A realizagcdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da
Camara, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a
fiel e correta prestacdo dos servigos para fins de pagamento.

8.2. A presenca da fiscalizacdo da Camara ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

8.3. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico
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que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para
substitui¢do dos servigos eventualmente fora de especificagio.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES:

9.1. S&o obrigacdes do fornecedor:

a) executar os servicos licitados dentro dos padrées estabelecidos pela Camara
Municipal, de acordo com o especificado neste termo, observando ainda todas as
normas tecnicas que eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-se
ainda por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula
ou condi¢ao aqui estabelecida:;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer Onus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer
encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato que Ihes sejam imputaveis,
inclusive com relacao a terceiros, em decorréncia dos servicos;

C) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a8 Camara ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo
interessado;

e) indicar preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucio do
contrato. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante do contratado deverao ser comunicadas a seus superiores em tempo
habil para a ado¢ao das medidas convenientes;

f) aceitar nas mesmas condi¢des deste instrumento, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem nos servicos, de até 25% (vinte e cinco por cento) da(s)
guantidade(s) maximas do(s) objeto(os) ou do valor inicial atualizado do contrato,
de acordo com o Art. 125, da Lei 14.133/21;

g) executar os servicos de forma a ndo comprometer o funcionamento dos servigcos
da Camara Municipal,

h)y nao sendo aceitos o0s servicos que estiverem em desacordo com as
especificacoes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e concluséo
do objeto contratado;

i) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamactes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Camara,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucao do contrato;

j) dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Camara, no tocante a realizagao dos
servicos, assim como ao cumprimento das obrigacfes previstas neste termo de
referéncia;

k) prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagéo de qualquer
natureza;

I) comunicar imediatamente & Camara Municipal qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancdria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

m) possibilitar a Camara efetuar vistoria nas suas instalacoes, a fim de verificar as
condicoes para atendimento do objeto contratual,

Rua 12 de Malo 273 - Centro Fone/Fax: (88) 3630-1101
CNPJ(MF) n° 86.877.081/0001-28 CGF n° 06.920.468-3

Miraima - CE CEP: 62.530-000 I
www.camaramiraima.ce.gov.br ey

Dirg'i'talizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Estado do Ceard - Poder Legislativo Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE MIRAIMA

n) respeitar e fazer cumprir a legislagho de seguranga e salide no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes,
0) substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus para a CAmara, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas lteis da recusa, no todo ou em parte o objeto recusado
pela administragdo, caso constatadas divergéncias nas especificagdes, as normas
e exigéncias especificadas no Projeto Basico, no Edital ou na Proposta do
Contratado, sujeitando-se as penalidades cabiveis,
p) manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer
dados, informagdes, documentos, especificagbes técnicas e comerciais dos
materiais da Camara, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que
venham a ser confiados, sejam relacionados ou nd3o com o fornecimento deste
objeto;
q) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no Edital relativo a licitagdo da qual decorreu o presente
ajuste, nos termos do Art. 55, Inciso XlII, da Lei n® 8.666/93, que sera observado,
quando dos pagamentos a CONTRATADA,;
r) toda e qualquer tipo de autuagédo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo em questao, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados,
mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a Camara
Municipal de qualquer solidariedade ou responsabilidade;
s) toda e qualquer multa, indenizagdo ou despesa imposta a Céamara por
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de
regulamento a ser observado na execu¢do dos servicos, desde que devidas e
pagas, as quais serdo reembolsadas a Camara, que ficarda de pleno direito,
autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido ao fornecedor, o valor
correspondente;
9.1.1. O fornecedor autoriza a Camara a descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos
que Ihe forem devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial, assegurada a prévia defesa;
9.1.2. A auséncia ou omissdo da fiscalizagdo da Camara nao eximira o fornecedor
das responsabilidades previstas neste termo de referéncia;
9.2. A falta de quaisquer servicos cujo fornecimento incumbe ao contratado, nao
podera ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, ma execucéo ou
inexecucao dos servicos objeto deste contrato € ndo a eximira das penalidades a
que estd sujeita pelo n&o cumprimenio dos prazos e demais condigbes
estabelecidas.
9.3. Sao obrigacées do CONTRATANTE:
a) Indicar o local em que deveréo ser realizados 0s Servigos;
b) Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local do servico desde que
observadas as normas de seguranca;
c) Efetuar os pagamentos devidos nas condicdes estabelecidas neste Projeto
Basico, ap6s o cumprimento das formalidades legais;
d) Designar servidor para a vistoria e fiscalizagcao do servico;
e) A comunicagdo imediata 8 CONTRATANTE quanto a possiveis dificuldades na
execugao do contrato;
f) A prestacdo de informacoes e esclarecimentos necessarios a execugdo do
objeto ou que venham a ser solicitados pelo representante da Contratada;
g) O recebimento do objeto contratado, atestando-o ou rejeitando-0 caso n3o esteja
de acordo com as especificagdes trazidas neste Termo;
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h) A comunicacio por escrito @ tempestiva & Contratada referente a qualquer
alteragfio ou iregularidade na execuglo deste Contrato;

i) A solicitagdo de esclarecimento, corre¢io e solucio de incoeréncias, falhas ou
eventuais omissdes constatadas em seus trabalhos, sem 6énus adicional para a
CONTRATANTE, independente da responsabilidade, mesmo apés a conclusio das
etapas e do encerramento do contrato e que forem julgadas como necessarias a
conclusdo do processo de desapropriagéo e indenizacao;

J) Os esclarecimentos de condigdes excepcionais alheias a este termo.

10. DA GERENCIA DO CONTRATO:

10.1. A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
especialmente designado, pela Camara, de acordo com o estabelecido no art. 117
da Lei N° 14.133/21, doravante denominado(a) GERENTE DE CONTRATO.

10.1.1. O gerente de contrato ora nominado podera ser alterado a qualquer
momento, justificadamente, caso haja necessidade por parte da(s) contratante(s).

11. DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO DO VALOR CONTRATADO:
O valor do contrato podera ser reajustado nos casos previstos em Lei.

12. DO PAGAMENTO:

O Pagamento sera efetuado mensalmente apds o adimplemento servicos, em até
30 (TRINTA) DIAS ap6s a emissao da Nota Fiscal, mediante atesto da execucao
dos servigos e 0 encaminhamento da documentacéo necesséria, observada todas
as disposicdes pactuadas, através de crédito na conta bancaria da contratada,
mediante apresentacio da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal, em via unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) CND emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, inclusive quanto as
contribuicOes sociais;

¢) CND emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

d) CND emitida pela Prefeitura Municipal, da sede da licitante;

e) CRF - Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa Econdmica
Federal; e,

f) CND emitida pela Justica Federal do Trabalho.

13. CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA:

CAMARA MUNICIPAL DE MIRAIMA: 00.00.01.031.0001.2.001. Elemento de
despesa: 3.3.90.39.00 — Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica. Fonte de
Recurso: Recurso Proprio

Miraima - CE, em 03 de Julho de 2023.

JOAQ FRETAS m-m::nup::’umm
FERREIRAM726754287 et 3030711 17207 w0

JOAO FREITAS FERREIRA
Presidente da Camara Municipal de Miraima
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AVISO DE CONVOCAGAO PARA PROPOSTAS ADICIONAIS

DISPENSA DE LICITAGAO N° 2023.07.11.01 - DP

ESTADO DO CEARA - CAMARA DE MIRAIMA DE MIRAIMA - AVISO DE
CONVOCAGAO PARA PROPOSTAS ADICIONAIS - DISPENSA DE LICITACAO
N° 2023.07.11.01 - DP. A Agente de Contratacdo da Cé&mara Municipal de
Miraima/CE - torna plblico o interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados na Dispensa de Licitagao N° 2023.07.11.01 -
DP, cujo objeto é a CONTRATAGAO DOS SERVICOS TECNICOS E
ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE MIRAIMA/CE, tudo conforme especificacdes contidas no Projeto
Basico e no Modelo de Proposta de Pregos os quais encontram-se disponiveis no
site da Camara Municipal de Miraima/CE, através do seguinte enderego eletronico
https://www.miraima.ce.gov.br/. Os interessados deverdo encaminhar a Proposta
de Pregos e os Documentos de Habilitagdo exigidos no Projeto Basico, através do
e-mail: camarademiraima@gmail.com , até as 18:00h do dia 14 de Julho de 2023.
Miraima - CE, 11 de Julho de 2023. MONIQUE MERCIA GOMES CHAGAS -
Agente de Contratagao.

Miraima/CE, 11 de Julho de 2023.

ONIQUE MERCIA GOMES CHAGAS
Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Miraima/CE
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ANEXO - MODELO DE PROPOSTA

COLE SEU TIMBRE AQUI

Razio Social:

CNP) N2.:

Inscrigao Estadual ou Municipal:

Enderego:

Fone/Fax:

Banco: Agéncia N2.; Conta Corrente N2.:

PROPOSTA DE PRECOS
A Camara Municipal de Mirafima/CE.

SETOR DE COTAGAO DE PRECOS

OBIETO: CONTRATACAO DOS SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DE GESTAO ADMINISTRATIVA, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRATMA-CE.

VALOR | VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT UNT TOTAL

Servigos técnicos e especializados de
consultoria e assessoria na 4rea de
01 | gestdo administrativa, para atender as | 12 MES
necessidades da Camara municipal de
Miraima-CE

- DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

*SERVICO DE CONSULTORIA: ConsistirA na orientagdo acerca das atividades
relacionadas a gestdo administrativa, por meio do atendimento as consultas formuladas
por escrito ou oralmente

*0s servicos de Consultoria deverdo ser prestados mediante solicitagio da Cimara
Municipal de Miraima-CE, por meio dos servidores responsaveis das areas abrangidas,
formulada por escrito (via correio, fax ou mensagem eletrénica), e/ou oralmente (via
telefone ou pessoalmente na sede da contratada) ou dirigida aos técnicos nas
dependéncias da Cimara Municipal, devendo as respostas ofertadas pela contratada
ocorrer da mesma forma, respeitando-se os seguintes prazos:
a) as consultas por escrito deverio ser respondidas e encaminhadas no prazo maximo 02
(dois) dias titeis a contar do recebimento de sua solicitagio;
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o <%
b) e as consultas orais no prazo de até vinte ¢ quatro (24) horas a contar do recebimento
de sua solicitagdo; ficando ressalvados os casos complexos, cujo prazo serd o definido
entre as partes;
 SERVICO DE ASSESSORIA E APOIO PRESENCIAL: Consistira na transmissdo oportuna
de orientagdes e comentdrios necessarios, inclusive por meio de capacitagdo, dirigida aos
servidores da Cimara Municipal de Mirafma-CE (quando necessdrio).

- DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

1) Assessoria e Consultoria na drea administrativa;

2) Orientagdo e assessoramento na elaboragio e execugao das diversas fases dos
Processos Administrativos;

3) Auxflio na elaboragio de modelos de atos e pegas integrantes dos procedimentos
administrativos;

4) Apoio nos atos de instrugdo processual de licitagdo ou de quaisquer outros atos
administrativos;

5) Apoio nas respostas as impugnagdes e pedidos de esclarecimentos apresentados nos
processos licitatdrios;

6) Apoio nas respostas dos recursos apresentados em processos licitatérios;

7) Auxilio na elaboragdo de pegas processuais de atos administrativos;

8) Auxilio técnico na elaboragdo das minutas de contrato e seus extratos;

9) Acompanhamento do tombamento e modo de arquivamento dos processos
administrativos;

10) Apoio no langamento das informagdes em portais oficiais e ao Sistema de
Informagdes Municipais-SIM, através de sistemas informatizados;

11) Consultoria ilimitada no tema de licitagSes e contratos administrativos;

12) Apoio na utilizagdo de recursos de tecnologia da comunicagdo e informagao para
realiza¢do de procedimentos administrativos;

13) Consultoria em gestio e Gerenciamento de Contratos oriundos das Licitag0es;

14) Estabelecimento de rotinas internas e fluxos sobre todas as fases processuais
administrativas, especialmente no sentido de orientar e dirimir dividas sobre o modus
operandi, incluindo consultas de cariter preventivo e elaboragdo de Notas Técnicas
Explicativas;

15) Orientagdo sobre as estratégias para definigdo do prego de mercado dos bens e
servigos a serem adquiridos;

16) Suporte quanto a atos e agdes de governanga nas contratagdes publicas;

- EQUIPE TECNICA:

» Para os servigos especificados, objeto deste projeto basico deverdo ser disponibilizados
de forma presencial (na sede da cimara) e ndo presencial, os profissionais abaixo
especificados:

a) 01 (um) profissional de nivel superior na &drea administrativa ou juridica,
devidamente reconhecido pela entidade profissional competente, com experiéncia
comprovada para o objeto desta licitagdo; e

b) 01 (um) profissional de nivel técnico com experiéncia comprovada para o objeto desta
licitagao.
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* A equipe exigida acima foi estipulada levando-se em consideragdo as necessidades
reunidas dos servigos solicitados pelas unidades gestoras requisitantes.

’
'
p

b3S
i

- CARGA HORARIA PRESENCIAL

a) O profissional de nivel técnico tera uma carga horéria presencial de 50 (cinquenta)
horas/més.

A carga horéria presencial refere-se a prestagédo de servigos de forma presencial no local
indicado pela Contratante.

- CARGA HORARIA NAO PRESENCIAL

a) A carga hordria NAO PRESENCIAL refere-se 3 demanda consultiva prestada por
escrito através de correio eletrénico (e-mail), de forma convencional via consulta escrita
formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou outro recurse de tecnologia da
comunicacdo e informagdo, que sera ilimitada e em tempo integral, prestada pela
contratada em local indicado por esta.

b) Os servigos NAO PRESENCIAIS em tempo integral de consultoria, serdo prestados em
local indicado pela contratada, sem limite de quantidade para realizagio de consultas a
serem feitas por servidores da Camara Municipal decorrentes de ddvidas suscitadas em
face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada de forma
formal, preferencialmente no formato de parecer, somente por profissionais
devidamente habilitados, e em observincia ao que prescreve o instrumento
convocatdrio/edital e seus anexos.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ (POR EXTENSO)
PRAZO DE EXECUGAO: 12 (DOZE) MESES
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS

Declaro para os devidos fins que nos pregos oferecidos estdo incluidas todas as despesas
incidentes sobre a execu¢do do objeto, referente a frete, tributos, deslocamento de
pessoal e demais 6nus pertinentes a presta¢do do objeto cotado.

<<<DATA>>>

CARIMBO DA EMPRESA
ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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